*Orario di ricevimento

lunedi, mercoledi, venerdi mattina dalle ore 11,30, alle
13,30 — giovedi pomeriggio dalle ore 16,00 alle ore
17,30

*Orario ufficio

Pattivita viene ripartita al 50% tra i Comuni di
Melendugno e Castri di Lecce e comunque in base alle
esigenze dei due Comuni. In linea di massima per
Melendugno la presenza in Ufficio ¢ garantita ogni
mattina dal lunedi al venerdi dalle ore 11,00 alle ore
14,00 e il martedi e giovedi pomeriggio dalle ore 15,30
alle 17,30 -

Competenze:

Il segretario comunale svolge i compiti assegnati dalla legge ed in particolare dall’art. 97 del D.Lgs.
n. 267/2000; nello specifico il comma 4 di detto articolo cosi dispone:

“Il segretario sovrintende allo svolgimento delle funzioni dei dirigenti e ne coordina l'attivita, salvo

quando ai sensi e per gli effetti del comma 1 dell'articolo 108 il sindaco e il presidente della
provincia abbiano nominato il direttore generale. 1l segretario inoltre:

a) partecipa con funzioni consultive, referenti e di assistenza alle riunioni del consiglio e della
giunta e ne cura la verbalizzazione,

b) esprime il parere di cui all'articolo 49, in relazione alle sue competenze, nel caso in cui l'ente
non abbia responsabili dei servizi;

¢) roga, su richiesta dell’ente, i contratti nei quali [’ente e parte e autentica scritture private ed atti
unilaterali nell'interesse dell'ente;

d) esercita ogni altra funzione attribuitagli dallo statuto o dai regolamenti, o conferitagli dal
sindaco o dal presidente della provincia;

e) esercita le funzioni di direttore generale nell'ipotesi prevista dall'articolo 108 comma 4.”

A questi compiti istituzionali, il segretario comunale di Melendugno dr. Antonio Antonica espleta

anche 1 seguenti incarichi:

- Responsabile dell’Ufficio Disciplinare;

- Presidente di Commissione Concorsi cat D;

- Rappresentante della parte pubblica nella contrattazione decentrata;

- Segretario dell’Unione dei Comuni “Terre di Acaya e di Roca” ( incarico, di norma, conferito
ogni qual volta il Presidente dell’Unione ¢ il Sindaco di Melendugno o quello di Castri di Lecce);

- Segretario dell’ARO ( Ambito di raccolta Ottimale) 2/LE.



